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TUTOR DE PROYECTOS

Instructivo completo de uso
Guía de las herramientas gratuitas, Premium, de estudio y recursos descargables.

¿Cómo comenzar? Ingresá a la plataforma, ubicá la sección correspondiente y seleccioná la tarjeta de la herramienta.
Cada función trabaja de manera independiente.

Sección Qué incluye

Herramientas de Proyectos Gratuitas Evaluar anteproyecto, Marco Lógico, Aplicar ODS y Mapa de Actores

Herramientas Premium Evaluador de Factibilidad, Presupuesto y Cronograma

Herramientas de Estudio Chat-guía, Sugerencias de lectura, Casos reales y Recursos

Privacidad y límites
• Los formularios y archivos se procesan en el dispositivo; no se publican ni se guardan en el sistema.

• Evitá ingresar datos personales sensibles. Los documentos cargados se eliminan al finalizar el procesamiento o la
sesión.

• ODS y Anteproyecto permiten dos usos diarios. Cada herramienta Premium permite dos usos diarios luego de
ingresar el código. Las restantes conservan el límite indicado en la web.

• La marca técnica de uso diario no contiene información del proyecto.
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1. Herramientas de Proyectos Gratuitas
Evaluar anteproyecto
Completá el tema, tipo de proyecto y las diez preguntas orientadoras. La herramienta identifica respuestas sólidas, en
desarrollo o pendientes. Luego podés descargar la evaluación o, cuando ya corregiste, generar el anteproyecto formal
en PDF.

Conviene preparar: nombre, fundamentación, objetivos, destinatarios, ubicación, actividades, responsables, duración,
recursos y evaluación.

Diseño de Marco Lógico
Ingresá el problema, fin, propósito, componentes, actividades, indicadores, medios de verificación y supuestos. El PDF
resultante organiza la información en una matriz de doble entrada con encabezados horizontales y niveles verticales.

Ejemplo: indicador: “80% de estudiantes participantes continúa cursando al finalizar el primer año”; medio: registros
académicos; supuesto: disponibilidad sostenida del equipo tutorial.

Aplicar ODS
Podés completar las casillas o cargar opcionalmente un PDF/Word del proyecto. La herramienta propone ODS
principales y relacionados; con archivo también sugiere indicadores oficiales pertinentes. El resultado se descarga
como constancia orientativa en PDF.

Importante: la vinculación con ODS debe justificarse mediante objetivos, metas e indicadores, no solo por afinidad
temática.

Mapa de Actores
Elegí entre matriz de interés-influencia o mapa circular. Cargá como mínimo cuatro actores y fundamentá interés,
influencia, posición, peso y relaciones. Revisá las advertencias antes de descargar el mapa o el informe completo.

Concepto Significado

Interés Grado de afectación, beneficio o involucramiento.

Influencia Capacidad de decidir, financiar, apoyar, bloquear o modificar.

Posición Apoyo, neutralidad, oposición o situación desconocida.

Mapa circular Distancia = involucramiento; tamaño = peso; color y línea = posición y relación.
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2. Herramientas Premium
Cómo acceder
Seleccioná una herramienta Premium, ingresá el código de acceso o utilizá “Pedir código por WhatsApp”. El acceso
habilita la función durante la sesión. Cada una permite dos usos diarios por dispositivo.

Antes de ingresar el código, podés descargar “Ver ejemplo” para conocer el tipo de documento final.

Evaluador de Factibilidad
Completá la ficha base y los seis estudios: mercado/oferta-demanda, técnico-operativo, ingenieril, legal-organizacional,
ambiental y financiero-económico. Podés trabajar por módulos, guardar un borrador local por hasta 24 horas y generar
un informe integral.

• Usá “No aplica”, “No cuento con este dato” o “Debo relevarlo” cuando corresponda.

• No inventes costos, demanda, permisos o normativa: el sistema los marcará como datos pendientes.

• La normativa en PDF se analiza solo como orientación y debe revisarse con un/a profesional legal.

• Descargas: informe PDF y archivo Excel editable, importable en Google Sheets.

Diseño de Presupuesto
Elegí formato por actividades, recursos o incremental. Agregá rubros, unidades, cantidades, precios, fuentes y fechas.
La revisión controla subtotales, contingencia, financiamiento, datos faltantes y coherencia antes de habilitar el PDF.

Diseño de Cronograma
Elegí Gantt, ruta crítica o programación inversa, y la escala temporal: diaria, semanal, mensual, trimestral, semestral o
anual. Agregá actividades, responsables, fechas, duración, dependencias e hitos.

Hito: acontecimiento verificable que marca un avance relevante, como una aprobación, entrega o puesta en marcha.
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3. Herramientas de Estudio
Chat-guía
Seleccioná una de las diez secciones temáticas y luego una de las cien preguntas. Dentro de cada respuesta podés
alternar entre respuesta corta, respuesta larga y ejemplo web verificado. Las preguntas relacionadas permiten
continuar el recorrido.

Sugerencias de lectura
Escribí un tema, por ejemplo “línea de base”, “indicadores” o “factibilidad”. La herramienta localiza páginas pertinentes
del manual y propone bibliografía complementaria.

Casos reales
Explorá proyectos documentados y filtrados por tema. Cada caso incluye un enlace a su fuente institucional para
comprobar la información y ampliar la lectura.

Recursos
Desde esta sección podés descargar el presente instructivo, el glosario, la guía de Marco Lógico,
la guía de los 17 ODS y la guía de las diez preguntas de anteproyecto. También se ofrece el enlace oficial al Marco
Mundial de Indicadores ODS.

Flujo recomendado de trabajo

Paso Acción

1 Definí el problema y reuní evidencia.

2 Evaluá el anteproyecto.

3 Diseñá Marco Lógico, ODS y Mapa de Actores.

4 Construí presupuesto y cronograma.

5 Evaluá la factibilidad integral.

6 Revisá todos los PDF y datos con responsables humanos.

Los documentos generados son borradores técnicos y educativos. Deben adaptarse a las bases de cada convocatoria,
institución u organismo.
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4. Descargas, revisión y resolución de problemas
Antes de descargar
• Comprobá que el título y los datos básicos estén completos.

• Leé las alertas rojas y decidí si corregir o generar con advertencias.

• Verificá unidades, fechas, fuentes, responsables y supuestos.

• En tablas extensas, agregá una fila por elemento y evitá párrafos innecesariamente largos.

Después de descargar
• Abrí el PDF y revisá encabezados, tablas, saltos de página y tildes.

• El Excel de factibilidad es editable y puede abrirse en Excel o importarse en Google Sheets.

• Conservá una copia propia: la plataforma no almacena los archivos generados.

• Solicitá revisión técnica, contable, legal, ambiental o institucional según corresponda.

Si una función no se abre
• Revisá si alcanzaste el límite diario del dispositivo.

• En Premium, verificá el código respetando letras y números.

• Actualizá la página si la conexión se interrumpió.

• Si cargás un archivo, usá PDF o Word dentro del tamaño máximo indicado.

Alcance
TUTOR DE PROYECTOS ayuda a ordenar información, detectar faltantes y producir documentos preliminares. No
aprueba proyectos, no garantiza financiamiento y no reemplaza dictámenes profesionales ni decisiones institucionales.

Diseñado por: Dr. Gustavo Martin
Tutor de Proyectos - 2026


